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ACTA No. NA COMITE/REUNION: Operativa de seguimiento a formadores. 04 | 06 2026
LUGAR: Colegio Carlos Arango Vélez IED. HORA DE INICIO: 9:00 a.m. HORAFIN: 12:00 m.
ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA
EDISSON MANRIQUE RODRIGUEZ GESTOR IED DEPORTES JEC

ORDEN DEL DIA

1. Saludo inicial y registro de asistencia

4. Cualificacion psicosocial

2. Plataforma SIM

5. otros

3. Cualificacion pedagogica

TEMAS TRATADOS

1. Saludo inicial y forma del listado de asistencia

El gestor Edisson Manrique da apertura a la reunién con un cordial saludo posteriormente se procedio a la firma del

listado de asistencia y se verifico la presencia de todos los formadores

2.Plataforma SIM

llevd a cabo la verificacion del estado del SIM de cada uno de los formadores. Como resultado, se corroboré que el

cargue de las planeaciones pedagdgicas y el registro de asistencia se encuentran al dia y y dentro de los

tiempos establecidos.

3. Cualificacion pedagogica

Por parte de la coordinaciéon pedagdgica zonal, se brindaron las directrices y la induccion detallada a los formadores

para el diligenciamiento, casilla por casilla, del cuadro de caracterizacion por centro de interés. Asimismo, se establecio

como fecha limite de entrega de este documento el dia 9 de junio del presente afio.

4. Cualificacion psicosocial

Por parte de la zonal psicosocial se dio claridad sobre el abordaje pedagdgico para la atencion de nifios, nifias y

adolescentes en condicion de discapacidad o con necesidades educativas especiales, enfatizando los siguientes puntos:

El trabajo formativo debe desarrollarse de manera colectiva y comunitaria, evitando el aislamiento y garantizando en

todo momento el derecho a la atencion sin ningdn tipo de exclusion.

En casos donde el comportamiento de un estudiante interrumpa de manera reiterada la dinamica general del grupo
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TEMAS TRATADOS

el formador debera diligenciar y entregar un informe de hechos bajo el formato establecido.

Se precis6 de manera categérica que los formadores no estan autorizados, bajo ningln argumento, a realizar

contencion fisica ante situaciones de crisis.

Se informd que la coordinacion se encuentra adelantando mesas de trabajo con la Secretaria para definir la ruta

de accion institucional ante casos de desbordamiento emocional o conductual.

5. Otros

Directrices del Docente Pedagdgico de la .E.D.: Se cont6 con la intervencion del docente pedagoégico de la institucion,

quien brind6 las orientaciones técnicas para el correcto diligenciamiento del enlace de apreciaciones cualitativas

de cada uno de los estudiantes. Al respecto, se establecié como fecha limite para el registro y entrega de esta

informacion el dia miércoles 10 de junio del presente afio.

el formador debera diligenciar y entregar un informe de hechos bajo el formato establecido.

El gestor intervino para extender una invitacion al equipo de formadores a mantener la mejor actitud, el compromiso

y la puntualidad en sus labores institucionales hasta el 19 de junio, fecha en la cual los estudiantes iniciaran su

periodo de vacaciones de mitad de afio. Asimismo, se informé que a partir de esa fecha se dard inicio a un ciclo

de dos semanas destinado al desarrollo de dinamicas diferentes enfocadas en jornadas de cualificacion para el equipo.
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS
GESTOR |ED EDISSON MANRIQUE RODRIGUEZ

Nombre del evento: REUNION OPERATIVA DE SEGUIMIENTO A FORMADORES.

Fecha y hora del evento: 04/06/2026 9:00a.m. a 12:00 m.
parque y/o escenario: LUGAR COLEGIO CARLOS ARANGO VELEZ IED.

Se llevd a cabo la verificacion del estado del SIM de cada uno de los formadores. Como resultado, se corrobord
que el cargue de las planeaciones pedagdgicas y el registro de asistencia se encuentran al dia y y dentro de los
tiempos establecidos. Cualificacién pedagdgica Por parte de la coordinacidn pedagdgica zonal, se brindaron las
directrices y la induccidn detallada a los formadores para el diligenciamiento, casilla por casilla, del cuadro de
caracterizacion por centro de interés. Asimismo, se establecié como fecha limite de entrega de este documento el
dia 9 de junio del presente afio. Cualificacion psicosocial Por parte de la zonal psicosocial se dio claridad sobre el
abordaje pedagdgico para la atencién de nifios, nifas y adolescentes en condicidon de discapacidad o con
necesidades educativas especiales, enfatizando los siguientes puntos: El trabajo formativo debe desarrollarse de
manera colectiva y comunitaria, evitando el aislamiento y garantizando en todo momento el derecho a la atencion
sin ningun tipo de exclusion.
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COMPROMISOS
TEMA RESPONSABLE FECHA LIMITE
PARA SU REALIZACION
Formatos de caracterizacion pedagogica centros de interes formadores 9/06/2026
Cargue de apreciaciones cualitativas a escolares formadores 10/06/2026
EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION
¢Se logré el objetivo? st [] no [ ]
Observaciones
Siendo las 12:00 m. se da por terminado el comité/reunion, en constancia firman:
PRESIDENTE / ngﬁglﬁgglgjggi DEPENDENCIA/ SECRETARIO (S) Si en lareunién no se maneja esta delegacion coloque N.A.
FIRMA ga-.mme.\u FIRMA N/A N/A
NOMBRE Edisson Manrique NOMBRE N/A N/A
CARGO Gestor IED CARGO N/A N/A
NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA: \ EDISSON HUMBERTO MANRIQUE RODRIGUEZ |

GESTION DOCUMENTAL - V.2



K

Rogowi\

LISTADO DE ASISTENCIA
xmﬁgm;sj’\g}geﬂ«)\‘\ﬂg Ag Sejdﬁm\\gﬂq a SpqﬁMégjgp FEIPRASLE e B qA TR e T@\A* v
[ oy - mmg:oc aa, O ' oo ane U Uplegie (Cadles  Asans U¢L<_+ eV, +
e B Fochin Fonsecq ST429403 [Tamadera | STRO-F1 A,_,’_’,Qa ~/a N/a plja
e e bl Cos ibagen Yo2204996 [vmadora |SIR-Er |Gl | wra Nz 2
1Bl Perer Rowerg Rotssy [Towvader | SYRD- V1 | NetXD /4 WA WA
h Toég‘g € Coadan 1 TA3%5 6N T vnede | ZT2D ~F7 A | m pla a2
CSohastion Dl hevnza Dulidrelnaemnten|feacdee |STRD-FI\olozp [M/A | VA b1
clBLs T A 20 L et |STRD-EL P2 d /s | MA /P
5&/& C/«’n, /‘/&ram B34 90 o RD~ F# /é?%’?/ S ¥/ 2 v/ e
<] Al s M@x JUlock-n4 122258601 Fime s deare |sTRO- 5T |44 o) At s
F_ 3. Mabgss Fureo 044 Formddr  [STRP -FT | [ A AE f 4o | N/A
;«wfe_g chirv. leos folboot (fo] formador |STRD- F | A2t M/ | A//A | Nio |
d hon Spe. onzalec 4 0154 1474 bocmador |6TRD €T eﬁyjf /A /A /.
L iy SEpon DuaB00 23385 | Pazrvee |Gieo -FL |==— | v /A nila Cu/n |
= Mo Lopry qu,é, 0sahsir00 | Fevmadd |STRY < £ 3] L= s 7
« Richad” Jagee  Rivlia 102403792 |“Fomado) [STed - FI | - N/R /s KN
i“'_\:b«ud TJolion Sepolveda 10 2236434! Famadov |STRD -Fr =L ~ e Ny LN /A
“|Addis, Folige Grmp toir | piowiss |Tomador | STRO-¥T |25 | n|/a N/A I N/A
P8 P Qfm,.fu { 2105} | DA~ (€0 | STep ~ 17 gérﬁ N A & A L vA

Mnummunmﬂ Nips ihwerw > d Gov.

L




B3
T

LISTADO DE ASISTENCIA

RESPONSABLE DEL EVENTO

-

Hane (amlo Scaves Pamor Jiocospa Tywedora |steo - £s | Uhfe | ™ M A

w

Qﬂ%@mmﬂfm« a0 -FZ | #7 | h N/a N/A
&\Sm . \"»,)\o'. £. ST ed s 0| STRD - FT %.}{ by -~ N oo A

cmumw’cmup-«nmmmo.miaumn-Jmcmmma:hu%wdwdmmmmmmwmmmmmnmmmmm-mmmuum. La Polfticas pueden ser
- ~GESTION DOCUMENTAL V5~




ok
IDRD | BOGOT

OBLIGACION 6

EVIDENCIA 2

l - =

JORNADA
ESCOLAR

COMPLEMENTARIA
IDRD




Si no maneja consecutivo
coloque N.A. DD | MM AA

COMITE/REUNION: Operativa de seguimiento a formadores.

ACTA No. N.A 11 | 06 2026
LUGAR: Colegio Carlos Arango Vélez IED HORA DE INICIO: 8:30 am.  HORAFIN: 9:30 a.m.
ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA
EDISSON MANRIQUE RODRIGUEZ GESTOR IED STRD - FI
ORDEN DEL DIA
1. Saludo inicial y registro de asistencia 4. Entrega de prendas
2. Plataforma SIM 5. Cualificaciones
3. Fecha entrega de informe 6. Otros

TEMAS TRATADOS

1. Saludo inicial y forma del listado de asistencia

El gestor Edisson Manrique da apertura a la reunién con un cordial saludo posteriormente se procedio a la firma del

listado de asistenciay se verifico la presencia de todos los formadores

2.Plataforma SIM

llevo a cabo la verificacion del estado del SIM de cada uno de los formadores. Como resultado, se corroboré que el

cargue de las planeaciones pedagdgicas y el registro de asistencia se encuentran al diay dentro de los

tiempos establecidos.

3. Entrega de informe

Se socializé laimportancia de realizar la entrega oportuna y completa de los informes requeridos por cada uno de los

componentes del programa, verificando que la documentacion presentada cumpla con los lineamientos establecidos.

Asi mismo, se recordd la responsabilidad de mantener actualizados los soportes y evidencias de las actividades

Desarrolladas, con el fin de garantizar el adecuado seguimiento de los procesos.

4. Entrega de prendas

Se brind6 informacién relacionada con el proceso de entrega de prendas institucionales, aclarando aspectos referentes

ala distribucidn, uso adecuado y cuidado de los elementos suministrados. fecha 25 de junio de 2 a4 pm

5. Cualificaciones

Se reiterd laimportancia de la puntualidad en el cumplimiento de los horarios establecidos para las cualificaciones
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TEMAS TRATADOS

lo cual contribuye al adecuado desarrollo de las actividades programadas, fortalece los procesos organizativos y refleja

refleja compromiso y responsabilidad frente a las funciones desempefiadas.

6. Otros

Recomendaciones para el desarrollo de las actividades pedagdégicas y psicosociales.

Cumplimiento de horarios de ingreso y salida de las sesiones.

Seguimiento a la asistencia y permanencia de los escolares en los grupos.
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COMPROMISOS

FECHA LIMITE
TEMA RESPONSABLE PARA SU REALIZACION
Entrega de informe formadores 18/6/2026
Entrega de prendas formadores 25/6/2026
EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION
¢Se logro el objetivo? Sl | NO | |
Observaciones
Siendo las 9:30a. m. se da por terminado el comité/reunién, en constancia firman:
PRESIDENTE / DEQLUEISIC%OOIQVJOE('::,E DEPENDENCIA/ SECRETAR|O (S) Si en lareunién no se maneja esta delegacion coloque N.A.
FIRMA FIRMA N/A N/A
NOMBRE Edisson Manrique NOMBRE N/A N/A
CARGO Gestor IED CARGO N/A N/A
NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA: | EDISSON HUMBERTO MANRIQUE RODRIGUEZ
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS
GESTOR IED EDISSON MANRIQUE RODRIGUEZ

Nombre del evento: REUNION OPERATIVA DE SEGUIMIENTO A FORMADORES.

Fecha y hora del evento: 11/06/2026 8:30a.m. a 9:30a. m.
Parque y/o escenario: LUGAR COLEGIO CARLOS ARANGO VELEZ IED.

Se llevd a cabo la verificacion del estado del SIM de cada uno de los formadores. Como resultado, se corrobord
qgue el cargue de las planeaciones pedagdgicas y el registro de asistencia se encuentran al dia y dentro de los
tiempos establecidos. Entrega de informe Se socializé la importancia de realizar la entrega oportuna y completa
de los informes requeridos por cada uno de los componentes del programa, verificando que la documentacion
presentada cumpla con los lineamientos establecidos. Asi mismo, se recordd la responsabilidad de mantener
actualizados los soportes y evidencias de las actividades Desarrolladas, con el fin de garantizar el adecuado
seguimiento de los procesos. Entrega de prendas Se brindd informacién relacionada con el proceso de entrega de
prendas institucionales, aclarando aspectos referentes a la distribucion, uso adecuado y cuidado de los elementos
suministrados. fecha 25 de junio de 2 a 4 pm
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